
＊必ずこのテンプレートを使用してご報告ください。
＊メールにこのテンプレートをエクセルのまま添付して、
　tokoshou-p-hon.community@outlook.jpまでご送付ください。
＊提出日以降の活動は予定で結構です。
＊提出いただいた活動報告書は、PTAホームページに掲載します。

9 月 8 日
月 14 日
月 22 日

10 月 1 日
月 13 日
月 23 日

11 月 19 日
月 27 日

12 月 2 日
月 8 日

12 月 10 日
月 10 日
月 22 日

1 月 12 日
月 27 日

2 月 1 日
月 9 日
月 9 日
月 21 日
月 22 日

3 月 7 日
月 日
月 日

感染防止の為、会議は少人数で1回のみ、先生方とは、主にメールで写真等の依頼を行った。
また、各委員とのやり取りは、すべてLINEで行った。

振り返り

組織名 代表者名

音楽会の写真撮影（各学年担当他）

活動内容（９月〜３月）
各役職を決定（Gooleフォーム等）
グループLINE作成、自己紹介
前任者委員長と入江が引き継ぎ（場所：PTA会議室）
入江と副委員長で今後の分担方法を話し合う
昨年度広報紙コンクール表彰式（場所：新所沢東公民館）
運動会の写真撮影（広報委員全員）
トイレピカピカプロジェクト：プチ床　取材（担当2名）
しいの木杯：野球　取材（担当2名）

㈱トネーに1,100部、発注予定

第２回運営委員会　活動報告書

広報委員会 入江　麻樹

㈱トネーに第2回目、仮刷り依頼

教頭先生に2回目、原稿のチェックを依頼

活動日

広報紙納品予定、各クラス毎への仕訳作業（委員の半数）

音楽会の写真撮影（各学年担当他）
委員の半数で、レイアウト会議（場所：PTA会議室）　
㈱トネーに第1回目、仮刷り依頼
仮刷り原稿受取り、チェック
教頭先生に原稿のチェックを、メールで依頼
チェック済み原稿を、メールで受け取る

仮刷り原稿受取り、チェック

チェック済み原稿を、受取り予定
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